关于申报2019年度因公临时出国（境）计划的通知
各学院、各直属（附属）单位、机关各部门：
全面贯彻落实《中共中央办公厅》（厅字〔2016〕17号）中共中央办公厅国务院办公厅转发中央组织部、中央外办等部门《关于加强和改进教学科研人员因公临时出国管理工作的指导意见的通知》文件精神，接兵团外事局的最新通知，为贯彻出访计划“行政要做精、学术要放开”的理念，结合我校实际情况，对我校相关单位2019年申报出国（境）计划提出以下要求：
一、制定2019年因公临时出国（境）计划时，注意区分行政公务临时出国（境）与学术公务临时出国（境）。
行政公务临时出国是指按国家有关文件要求，具有副处级及以上行政职务的人员，代表学校或相关单位进行的出访活动。
学术公务临时出国根据经费来源分为三类：（1）省部级以上单位批准并资助的科研项目的主持人或参加人员，并在项目任务书中明确列出经费预算的，因项目需要参加的国际学术交流活动；（2）由大学设立的人才培养项目资助的学术、教学和科研交流活动；（3）由相关部委或大学资助的教学或科研相关能力培训项目。

各类公务临时出国（境）原则上一个国家不超过5天，两个以上国家不超过8天。

二、项目申请的审批
关于行政公务临时出国，按国家有关文件要求，必须经过大学国际交流与合作处、组织部和计财处审核，大学外事工作领导小组审批后，报兵团外事局批准，方可列入年度执行计划。
学术公务临时出国必须有个人提出申请，由学院（各单位）、经费来源主管部门（如科技处、人事处或规划处等）和国际交流合作处进行审核，大学外事工作领导小组审批后，向兵团外事局报备，方可列入年度执行计划。

三、所有因公临时出国项目执行前必须申办因公护照，并持因公护照出访，否则不予报销相关费用。
四、已经申报了2018年国家留学基金委（CSC）相关出国研修、交流或培训项目的，不得在此重复申报。

五、行政公务临时出国填写附件-1，学术公务临时出国填写附件-2，一个团组填写一张表格，团组人数超过四个者，依照人员表格分项另附表。填写表格时，不得有空白项。如有学生一同出访，请将学生信息一并填写，否则不予报销相关费用。
六、“审核签批意见”栏□处“√”表示选择项“×”表示非选择项，“□”出现空白视为审核无效，需要涂改时，审核签批人必须在近旁签字方为有效。“任务详情”不得简单填写为“学术交流、国际会议”等，需详细描述。
七、请各单位将纸质版2019年因公出访计划申请表及相应项目任务书中的（1）项目简表、（2）项目参加人员、(3)经费资助相关表格页，或项目审批文件，复印件必须由主管部门盖章方为有效（没有项目相关材料复印件的，视为无效申请），汇总后于2018年12月5日报送至国际交流与合作处外事外专外教办公室（中区行政楼3楼309室），不接受个人递交；附件3的电子版汇总后发送至指定邮箱。本次未提出申请的项目，将不列入年度出访计划。
联系人：张老师  电话：2057300 邮箱：362594301@qq.com
 石河子大学国际交流与合作处
                                 二〇一八年十月十二日

附件-1
2019年度石河子大学行政公务出国（境）计划申请表

单位：                                    联系人：               电话：               编号： XZ-       
	组团单位
	出访

人数
	出访国家（地区）、任务详情
	拟出访日期
	团组类型（■/□）

	
	
	
	
	自组团  □

参加双跨团组  □

	资助类别
	“三公”经费 □   科研项目 □     其它专门项目（请详细说明）       （■/□）

	项目名称
	
	资助金额(万元)
	

	项目来源
	
	相关资料复印件
	有 □；没有 □

	序号
	姓名
	性别
	职称
	职务
	干部岗位职责（分工文件为准）
	个人在出访团组中职责与任务

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	审核

签批

意见
	是否符合外事相关文件规定：

               符合 □；不符合 □

相关复印资料： 齐全 □；不齐全 □

国际交流合作处（盖章）

外事专办员（签字）

                      年  月  日
	干部监督审查：通过 □；不通过 □

大学组织部（盖章）

审批人（签字）

                      年  月  日
	出访必要性：  必要 □；没必要 □

经费使用：    合理 □；不合理 □

计财处（签章）

审批人（签字）

                      年  月  日


附件-2
2019年度石河子大学学术公务出国（境）计划申请表

单位：                                    联系人：               电话：               编号： XS-       
	组团单位
	出访

人数
	出访国家（地区）
	任务详情
	拟出访日期
	团组类型（■/□）

	
	
	
	
	
	自组团  □

参加双跨团组  □

	资助类别
	科研项目 □      实验室及平台建设项目 □    其它专门项目（请详细说明）       （■/□）

	项目名称
	
	资助金额(万元)
	

	项目来源
	
	相关资料复印件
	有 □；没有 □

	序号
	姓名
	性别
	职称
	职务
	专      业
	个人在出访团组中职责与任务

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	审核

签批

意见
	所在单位：                    （签章）
团组结构合理性： 合理 □；不合理 □

届时是否准予请假出访：是 □； 否 □

出访必要性：     必要 □；没必要 □

         审批人（签字）

                      年   月    日
	项目校内主管部门：                （签章）
团组结构合理性：合理 □；不合理 □

经费使用合理性：合理 □；不合理 □

出访必要性：：   必要 □；没必要 □

         审批人（签字）

                      年   月    日
	国际交流合作处（盖章）

是否符合外事相关文件规定：

                符合 □；不符合 □

相关复印资料：  齐全 □；不齐全 □

     外事专办员（签字） 

                  年  月  日


附件-3
2019年度石河子大学          学院因公出国（境）计划表

单位：学院（职能部门）盖章          学院联系人及电话：

	序号
	组团单位
	出访

任务
	出访人数
	出访国家

（地区）
	出访日期
	在外天数
	经费来源
	团组类型（自组团、参加双跨团组）

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	总批次：
	总人数：

	备注：表中“出访任务”分：综合考察、商贸、文化教育、科技、工业和信息化、民族宗教、公安司法、财政金融、人力资源和社会保障、国土资源、环保、城乡建设、交通运输、水利、农林牧渔、医疗卫生、审计统计、新闻出版、工商税务、海关质检、统战侨务、旅游、文艺演出、体育比赛等。“在外天数”包括抵离境时间；“费用来源”按财政预算、外方承担、国家外专局资助、科研经费等填写。“       ”处填写填报单位名称。


3

